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User: Superadmin

All New Orders

Nach dem Login gelangt der User auf diese
Seite, mit der Ansicht als Liste.

Von hier konnen folgende Aktionen
ausgefuhrt werden.

Navigation zu Grouping von Orders

Wechseln zwischen Listen oder
Kalenderansicht.

Suche und verschiedene Filteroptionen
Select Preferences

Save/Update

Mark the Orders

Anfragen von Talents

SetCast CTA GmbH

NEW ORDERS

GROUPS ~ STARTSEMD CLIENT STUDIO SET KPI POSITION MODEL CREATED AT
PROCCESING LOCATION
By
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User: Superadmin

All New Orders

Bei Click auf die Kalenderansicht folgt diese
Seite.
Moglichkeiten der Ansichten:

WEEK | DAY | MONTH

Order Border on Product - Ecken

Order Border on model - Abgerundete
Ecken
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NEW ORDERS w ALENDAR VIEW
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User: Superadmin

Talent anfragen

Detail Informationen zur Order.

SetCast CTA GmbH

Bel einer Order Group werden alle PROPOSE TALENT

enthaltenen Orders angezeigt.
Einstellen individuellen Notification, je ALSO PROPOSING FOR THESE GROUP FDERS

User Gruppe. ) e ins

Zelitvorgabe | Tag/Uhrzeit e s | . W |
Costcenter Informationen + Special Rate : s
Talent auswahlen zum Anfragen

Auswahl uber Name / Typ (z.B. On Model) / "

runction LT
Verfligbarkeiten des Talent anzeigen .




User: Superadmin

Talent anfragen

Detail Informationen zur Order.
Bel einer Order Group werden alle
enthaltenen Orders angezeigt.

Einstellen individuellen Notification, je
User Gruppe.
Zeitvorgabe | Tag/Uhrzeit

Costcenter Informationen + Special Rate
Talent auswahlen zum Anfragen

Auswahl uber Name / Typ (z.B. On Model) /
Function

Verfugbarkeiten des Talent, in der
Wochenansicht.

SetCast CTA GmbH

PROPOSE TALENT

ORDER DETAILS

TTTTTT my 30 3.5.2024 B33 On Model

ALSO PROPOSING FOR THESE GROUP ORDERS

...............
.........

NOTIFICATIONS

May 7, 2024 11:36 AM

SELECT COSTCENTERS

COSTCENMTER i ¥ || COSTCENTER z

SELECT TALENT

MAME FUNCTION TYPE RATE

01 MO. oz DI. a3 M. 04 DO

| | HAIR & MAKE=UP

GOOD PERFORMER BAD PERFORMER

o5 FR. 06 SA. 07 SO.



User: Superadmin

Talent anfragen

Detail Informationen zur Order.
Bel einer Order Group werden alle
enthaltenen Orders angezeigt.

Einstellen individuellen Notification, je
User Gruppe.
Zeitvorgabe | Tag/Uhrzeit

Costcenter Informationen + Special Rate
Talent auswahlen zum Anfragen

Auswahl uber Name / Typ (z.B. On Model) /
Function

Auswahlen und Anfrage Status angeben.

(Request oder Option)

SetCast CTA GmbH

PROPOSE TALENT

ORDER DETAILS

TTTTTT my 30 3.5.2024 B On Model Hair & Make-Up

ALSO PROPOSING FOR THESE GROUP ORDERS

NOTIFICATIONS

May 7, 2024 11:36 AM fid

SELECT COSTCENTERS

EEEEE TER2 b COSTCEMTER 2

SELECT TALENT

Filare BzA | | HAIR & MAKE-UP
I I

MAME FUNCTION TYPE RATE GOOD PERFORMER TRY QUT

BAD PERFORMER

©[B



User: Superadmin

Talent anfragen

Detail Informationen zur Order.
Bel einer Order Group werden alle
enthaltenen Orders angezeigt.

Einstellen individuellen Notification, je

User Gruppe.
Zeitvorgabe | Tag/Uhrzeit

Costcenter Informationen + Special Rate
Talent auswahlen zum Anfragen

Auswahl uber Name / Typ (z.B. On Model) /
Functiont

Auswahlen und Anfrage Status angeben.

(Request oder Option)

SetCast CTA GmbH

PROPOSE TALENT

ORDER DETAILS

TTTTTTT my

on Modoel

ALSO PROPOSING FOR THESE GROUP ORDERS

NOTIFICATIONS

SELECT COSTCENTERS

EEEEEEEEEE

SELECT TALENT

Fitore

Fitore new test

DT T May 7. 2024 11:36 AM




User: Superadmin

CONFIRMED ORDERS

Uber das MenlU Confirmed Orders werden

SetCast CTA GmbH

alle durch das Planning bestatigte Orders CONFIRMED ORDERS
angezeigt. |
Ubersicht alle Orders. Bestatigen oder it et e i i

Ablehnen uber Daumen rauf oder runter.
Durch die Bestatigung wird automatisch ein
Lano Task generiert. o

Suchfunktion

Wechsel zwischen List- oder
Kalenderansicht




User: Superadmin

CONFIRMED ORDERS

Uber das MenU Confirmed Orders werden
alle durch das Planning bestatigte Orders
angezeigt.

Kalenderansicht
DAY | WEEK | MONTH

SetCast CTA GmbH

CONFIRMED ORDERS
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User: Superadmin

TALENTS ON HOLD

Ubersicht von Talents, auf die eine First-
Option besteht. DUMMY ORDERS TO HOLD TALENTS

Anlegen von ,Dummy Orders”, um i' |

Optionen auf Talenten zu halten, ohne E T
onkreten Bezug zu Produktionen.

SetCast CTA GmbH

Produktionen. Release lost die Option zu
einer konkreten Order. L -

=3
Ubersicht der Talents und der
=3

Dummy Order anlegen (Option ohne
Produktion)

Suchfunktion

Wechsel zwischen List- oder
Kalenderansicht



User: Superadmin

PROPOSED ORDERS

Ubersicht der Orders, fur die ein Talent
die First-Option bestatigt hat. PROPOSED ORDERS

SetCast CTA GmbH

Verschiedenen Aktionen pro Order
moglich.

JER BY LOCATION

O Talent akzeptieren X Order I6schen e
s e lent taucchen =, B
Filter nach KPI | Client | Set T NI QI gy e
Filter Einstellungen speichern @ s6 X
Wechsel zwischen List- oder e T T
Kalenderansicht / WEEK | DAY | MONTH i e e HBEE

ON HOLD




User: Superadmin

REQUESTED

Ubersicht der Orders, fir die ein Talent
die First-Option bestatigt hat und das REQUESTED TALENTS
Planning das Talent bestatigt hat. | |

SetCast CTA GmbH

START/END SET KPI POS, OPTION TALENT STATUS CLIENT

Requested Talents [oschen oder

G ¢

1B 12024 - 1812024 O Produikl 29 Styling S Fitare Gashi resquesed Puma | ALL Apparel
mm [
e S ta t I g e I l 212024 - 212024 L Produkt 249 Syl Laln i la Fitore Gashi requested Fuma | ALL Apparel ﬁ I;I
T T - T AW ST Sy bl - (7 r il s Bt o] F | 1 s | A e o AT

27112023 - 27112023 On Model 16 aptic Fitore Gashi requested  Bogner | Accessoires i .,

Suchfunktion

Wechsel zwischen List- oder
Kalenderansicht MONTH | DAY | WEEK



User: Superadmin

DUMMY ORDERS / Talents on hold

setcast CTA GmbH

Wenn ein Talent eine 1. Option an die

SetCast gegeben hat, kann diese Option DUMMY ORDERS TO HOLD TALENTS
ohne Projektbezug gehalten werden. oo |
Create Dummy Order ==

Order Informationen anlegen

Talent auswahlen.

ﬂﬂﬂﬂﬂ

Filter Name / Type / Function

| | SELECT TYPE SELECT FUMCTION

Ve rfu g b a rke it U b e r Ka | e n d e r U b e rp ru fe n | MAME FUNCTION TYPE RATE GOOD PERFORMER BAD PERFORMER
oder direkt auswahlen

.....
Lhge-0F

Dummy Order release mit ausgewahlten
Talent

Eylincy

Wechsel zur Kalendersicht

F O ©E o0 oo ||oE



User: Superadmin

ORDERS AND BOOKINGS

Uber das Menl ORDER & BOOKINGS wird

der Kalender mit den Bookings aufgerufen.

Filter nach Client, Set, Location, User,
Talent.

mit TODAY wird zum aktuellen Tag
navigiert, mit PREV und NEXT wird die
vergangene bzw. folgende Zeitspanne
angezeigt.

WEEK, DAY MONTH Ansicht

Uber group werden die Orders
angezeigt und das grouping kann
bearbeitet werden.

Wechsel zur List VIEW (mehr
Filteroptionen). Seite 23

SetCast CTA GmbH
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User: Superadmin

Orders & BOOKINGS

die Kalendereintrage zeigen folgende
Informationen in der Vorschau an:

Start / Ende
Client

Talent
Bearbeiter:innen

Farbcode zum Status

SetCast CTA GmbH

ORDERS & BOOKINGS
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ALL

| SELECT..
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User: Superadmin

Orders & BOOKINGS / List View

SetCast CTA GmbH ITHEPTES SRR NS e S~ CREATE | v ORDERS & BOOKINGS |+ TALENT | USERS

e

Diverse Filteroptionen
° C|I ent ORDERS & BOOKINGS m r—

* Function

- 1T — 11
FILTER BY CLIENT "l FELTER BY FUNCTION ¥ FILTER BY TALEMT ¥ | | FILTER BY 5ET ¥ FILTER BY STATUS ¥ | | FILTER BY LOCATION ¥

*Talent

*Set

STARTSEMD SET KPR FUM. OPTIOM TALENT STATUS CLIENT

105 2024
Y St a t U S T — » e e e s i >
o im . .-\.-'i-

®

*Location

......
......

RO

Select Preferences save/update o o e e e e i
Bearbeitung Order Details T e

Delete Order

e O Mocks] 1 Folo oalbion e Bookiedd 2 EPS | POP Picture & iy DFL

:



User: Superadmin

BOOKINGS

| 1] die Farbgebung der Bookings haben
folgende Bedeutung:

LEGEND

booked/lano task created
confirmed

new order

requested

1.optioned

option - released
declined request

hold

CoO® 00 ©

On model

On product

SetCast CTA GmbH

ORDERS & BOOKINGS
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User: Superadmin

EDIT BOOKINGS

uber den Stift in der Listen Ansicht lassen
BOOkingS editieren. ORDERS & BOOKINGS [ cnours |

* CREATE * ORDERS & BOOKINGS * TALENT USERS

I I 1 [ 11
FILTER BY CLIENT "l FELTER BY FUNCTION ¥ FILTER BY TALEMT ™ || FILTERBY SET ¥ FILTER BY STATUS ¥ || FILTER BY LOCATION ¥

=

STARTSEMD SET KP1 FUM. OPTION TALEMT STATUS CLIENT
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User: Superadmin

EDIT BOOKINGS

Neues Talent Anfragen

SetCast CTA GmbH

ORDER DETAILS

Das komplette Booking bearbeiten

CLIENT DATE OPTION POSITION SET STATUS START EMD

Status des Booking andern

Bearbeiter andern / User

BOOHED & LANG TASK CREATED | S TGGESASET-CAST.COM
1




User: Superadmin

NEW ORDERS

Uber das Menl ORDER & BOOKINGS > NEW
ORDERS wird der Kalender mit den neuen NEW ORDERS
Bookings aufgerufen.

SetCast CTA GmbH

SUChfeld’ Filteroptionen: Date’ Client’ GROUPS / START/END CLIEMT STUDIO SET KPI POSITIO ] MODEL = CREATEDAT
Position, Set, Location. o

Select Preferences / Filter Speichern :

Als User festlegen wer die Order °

bearbeitet / Mark the Orders

Wechsel der Ansicht zwischen CALENDER
VIEW und LIST VIEW.

Groups fuhrt zur Option Groupings der
Orders zu verandern.

Talent anfragen



User: Superadmin

CREATE ORDER

Uber das Men(i CREATE / CREATE SINGLE
ORDER werden neue Orders erstellt. CREATE ORDER

SetCast CTA GmbH

Das Order-Formular benotigt folgende o
Informationen:

Client ser
Position | |
Studio :- ; o
Location —
KPI

SET

Start

End Time
Datum
Option/booking

GGGGGG




User: Superadmin

TALENT LIST

Uber das Men( TALENT > TALENT LIST wird
die List aufgerufen.

alle eingetragenen Talent werden mit
folgende Informationen spaltenweise

angezeigt:

*Name *Day Rate
*Type *Phone number
*Function *Good

*Emaill *Try Out

*Notes SetCast *BAD

* Notes Product Leads

Uber das Kalender Symbol wird der
Kalender des Talents aufgerufen.

Uber den Stift das Talent bearbeiten.

SetCast CTA GmbH

TALENT LIST

B
&

Uber die Buttons kann man direkt neue
Talente oder Unternehmen anlegen.

Direkte Filterung der Talente uber die
Filterfunktion.

Uber das Suchfeld kann nach Namen
gefilter werden.



User: Superadmin

TALENT LIST Kalender

Kalenderubersicht des ausgewahlten
Talent. TALENT LIST

SetCast CTA GmbH

Der Zeitraum steht uber dem Kalender.

der Shortcut TODAY liefert automatisch - w"”" - ”“" “’" - o
die aktuelle Woche, mit PREV und NEXT R ey
kann durch die Wochen navigiert werden. -
in dem Kalender werden folgende <] ©
Eintrage angezeigt: 2
® Abwesenheitszeiten / Farbcode Rot = R | o

. VerfugbarkEIt/ FarbCOde grun 06 MO. o7 DI 08 MI. og DO, 10 FR. 11 SA. 12 S0,
® Bookings

Bonprix | Hangor

Mit dem X wird die Ansicht geschlossen.

Z EFS | Blste




User: Superadmin

TALENT HINZUFUGEN

.....................

Uber das MenU TALENT wird ein neues TALENT
Talent hinzugefugt ADD TALENT
WEITERE OPTION: bei der TALENT LIST
oben rechts uber ADD NEW TALENT __
Zur Erstellung eines Talents werden i e

folgende Informationen abgefragt: s —_—" cren

* Name » Doppelfunktion N

* Emalil . Agency

* Phone Number e Lano ID T e 0e

* Bereich / Type * Notes SetCast

* Function e Web :

* Location

| * Verifcation
* Price per day

* AP



User: Superadmin

TALENT BEARBEITEN

Duplikate erstellen oder loschen eines
Talents TALENT LIST

SetCast CTA GmbH

nach abschlielSender Bearbeitung uber e e e e o
SAVE speichern oder mit CANCEL verwerfen

v
| TRy « Ba28
L
Ltest@sat-c oY

PUMA | ALL APPAREL = BOGHER | ACCESSOMRES = CERA ECOM | ACCS - SOMSTIGE 2 ANSICHTEN »= CRA ECOM | HANGER - 30ER KM, 2 ANSICHTEN

&4 ECOM | HAMGER DETAILSHOT » BOMPRIX |DOBECY » BOMPRI | DB SELECTION & BOMPRIX | DB U-MODE
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TALENT STATUS OVERVIEW

Mit Select Talents Talents auswahlen

SetCast CTA GmbH

und oder vergleichen. e _— o !
Nach Client Filtern i - e f“
Nach Set Filtern
Durch die Kalenderwochen skippen _———

Talent Verfugbarkeiten fruh und spat
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Import Orders

Uber das MenU Import wird der Bereich
aufgerufen.

Uber den Choose File Button wird das
Excel Dokument mit neuen Orders
Importiert.

Wichtige Informationen zum Order
Upload.

Jeder Eintrag im Excel muss zwingend eine
einmalige verwendetet ID enthalten.
Anderungen an der Struktur des Order
Upload Dokument fuhren zu einem
fehlerhaften Import!

SetCast CTA GmbH
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Import Orders

Nach dem das Dokument ausgewahlit =

wurde, wird dies automatisch in die POTENTIAL ORDERS

Anwendung geladen und als Ubersicht zur -

Verfugung gestellt. — . 8

I i STUDIO SET DATLUIM KUNMDEM KPI POSITION 5.IHFO LOCATION [ (31

[1] Ansicht aller in dem Dokument

importierten Orders.

[2] Filter Funktion Orders Sortieren e .
bsluE . s Hon Samoinnt [4]

[3] Die Liste kann Uber die Spalten direkt D L

gefiltert werden 5

4] Datensatze orange sind ,,optional”.

5] Fehlerhafte Datensatze werden farbig
In rot markiert und konne nicht importiert
werden.
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Import Orders

Uber die beiden Buttons kdonnen folgende -
Aktionen ausgefuhrt werden. POTENTIAL ORDERS

Alle Selektieren und Orders erstellen.

| FILTERBYSET ¥ || FILTERBYSTUDIC ¥ | | FILTER BY CLIENT ¥

E i n Ze I n e S e | e kti e re n u n d d a ra u S O rd e rS 1L STUDIO SET DATUM KUNMDEM KFl POSITION S5 INFD LOCATION | &)

* CREATE * ORDEARS & BOOKINGS * TALENT USERS L

: ; <. = & .
[ R.a i O 7 O 20 ! g | B L = ] o ) anpen On Model S
By O OO=1T 0 GOl 54150 T
13T = : -
Oy Mo EF IATIATAAR2NZ10, 08357
Cf o 133 3 o o
[ A ] 1 P o - - - B ] - o - 1
s R3- MAocie] 06 0R/ 2024 Bonprod | Sport 15 Folo H4 R.3 - Bonpax On Model Set
Lo 3800 0 2Modeldsg18 L
i CESOH F9EFIFFIIEED I
ol - -t o e il
o 2 o e
[ r " I I i Yy g %, 1
(o B3 Moche] OB D6 200 Bonprix | Sport 35 Stvling THA 3 = Bonpeix On Model Set
Bonpam DE0G-1700 2odelds18BonDr
O ol SEOrto 3333333333210, 70837
i

R k]

Bonpeix OO =1 700 k-G
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Grouping Import Orders

SetCast CTA GmbH

Nach dem Import wird der User
automatisch auf die Ansicht ORDERS TO ORDERS TO GROUP

GROUP weitergeleitet, um Orders zu e e
groupieren. Produktionen die uber
mehrere Tage laufen.

Hakchen setzen zum Grouping oder
zum Auseinanderziehen der Gruppe.

Filteroptionen der Liste




User: Superadmin

GGrouping

Ubersicht aller Orders. Wenn mehrere
Orders zu einer Produktion gehoren ORDERS TO GROUP

werden diese zusammengefasst e —

dargestellt. S I N T

SetCast CTA GmbH

Bestehende Gruppen sind farblich

= onl

Hmran d et | d ko nnen U be ' d il B 4 ttO 4 l LT g e e B -,
,Seperate” getrennt werden.

______________________________________________________________________________________

Durch setzen des Haken konnen [0 s e mere s e
mehrere Orders uber den l o S S S S S
Button ,CREATE/EDIT GROUP, groupiert e

werden und so zu einer Produktion S — )
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LANG

Uber das Menl Orders & Bookings werden
die Lano Task aufgerufen. ALL TASKS

Uber den REFRESH Button werden die
Tasks aktualisiert

SetCast CTA GmbH

TITLE DESCRIPTION START END STATE LAMO TASKS RATE [u]

Bearbeitung des Lano Task (siehe
nachste Seite)

...........

Die Task folgen einer klaren Struktur:
® Titel
® Description
® Start
® End
® State
® E-Mail
® Rate
®ID
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| ANO Task Bearbeiten

In dem PopUp Fenster ist die
Bearbeitung des Task moglich. ALL TASKS
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USERS

Uber das MenU USERS werden neue User

SetCast CTA Gmbh

angelegt. USERS
Ubersicht aller registrierten User und | EEE
Talents. e
Filter Optionen der User nach Email
oder Rolle
P &

Uber den Stift konnen die einzelnen
User bearbeitet werden.

Neue User hinzufugen
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USERS

Neuen User anlegen uber den Button
Add New User. uses

SetCast CTA Gmbh

Users benotigt folgende Informationen: omonr

® Email

Role

Passwort

Passwort bestatigen

Filter by role

EMAIL MAMAGED TALEMTS ROLE o

mit SUBMIT wird die Eingabe bestatigt
und der User angelegt
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PROFILE

Uber das Meni und dem Profil-lcon
neben dem Namen kann das eigene
Passwort geandert werden

In dem Bereich UPDATE PASSWORD ein
neues Passwort eingeben und wiederholen

Mit UPDATE PASSWORD die Anderung
bestatigen

SetCast CTA GmbH

PROFILE

UPDATE PASSWORD




